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ISTITUTO COMPRENSIVO 
DON GIUSEPPE PUGLISI – G. PAVONCELLI 

Prot. Vedi segnatura 

All’Amministrazione Trasparente 

Al Sito Web 

Agli atti 

Al DSGA Avv. Michele Schiavulli 

Titolo avviso/decreto: 

Azioni integrate per la realizzazione di ambienti didattici accoglienti e l’organizzazione di attività didattiche e di 

tutoraggio funzionali a contrastare l’abbandono scolastico – Agenda sud – Fase 2 (D.M. 106/2025) 

Titolo progetto: Connessi alla Scuola: interventi educativi e ambienti accoglienti per il benessere 

Codice avviso/decreto: M4C1I1.4-2025-1685-P-62410 

Codice CUP: E34D25006250006 

Oggetto: AVVISO INTERNO PER L’INDIVIDUAZIONE DI FIGURE ESPERTE E TUTOR INTERNI A QUESTA 

ISTITUZIONE SCOLASTICA PER LA REALIZZAZIONE DEI PERCORSI FORMATIVI A VALERE SU AZIONI 

INTEGRATE PER LA REALIZZAZIONE DI AMBIENTI DIDATTICI ACCOGLIENTI E L’ORGANIZZAZIONE DI 

ATTIVITÀ DIDATTICHE E DI TUTORAGGIO FUNZIONALI A CONTRASTARE L’ABBANDONO SCOLASTICO – 

AGENDA SUD – FASE 2 (D.M. 106/2025) TITOLO PROGETTO: CONNESSI ALLA SCUOLA: INTERVENTI 

EDUCATIVI E AMBIENTI ACCOGLIENTI PER IL BENESSERE CODICE AVVISO/DECRETO: M4C1I1.4-2025-

1685-P-62410 - CODICE CUP: E34D25006250006 

 

 

 

 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTA la legge 7 agosto 1990, n. 241, recante "Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto di 

accesso ai documenti amministrativi"; 

VISTA la legge 15 marzo 1997, n. 59, concernente la riforma della pubblica amministrazione e la semplificazione 

amministrativa, e in particolare l’articolo 21; 

VISTA la legge 16 gennaio 2003, n. 3, e l'articolo 11, comma 2-bis, relativo all'obbligo del Codice Unico di Progetto 

(CUP) per gli investimenti pubblici; 

VISTA la legge 13 luglio 2015, n. 107, recante la "Riforma del sistema nazionale di istruzione e formazione"; 

Azioni integrate per la realizzazione di ambienti didattici accoglienti e l’organizzazione di attività didattiche e di 

tutoraggio funzionali a contrastare l’abbandono scolastico – Agenda sud – Fase 2 (D.M. 106/2025) Titolo progetto: 

Connessi alla Scuola: interventi educativi e ambienti accoglienti per il benessere Codice avviso/decreto: 

M4C1I1.4-2025-1685-P-62410 - Codice CUP: E34D25006250006 
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ISTITUTO COMPRENSIVO 
DON GIUSEPPE PUGLISI – G. PAVONCELLI 

VISTO il decreto-legge 31 maggio 2021, n. 77, relativo alla Governance del PNRR e alle misure di accelerazione e 

snellimento delle procedure; 

VISTO il decreto-legge 9 giugno 2021, n. 80, per il rafforzamento della capacità amministrativa delle PA funzionale 

all'attuazione del PNRR; 

VISTO il decreto-legge 30 aprile 2022, n. 36, e in particolare l’articolo 47 relativo alle misure per l'attuazione del 

PNRR; 

VISTO il decreto-legge 24 febbraio 2023, n. 13, per l'attuazione del PNRR e del Piano nazionale degli investimenti 

complementari; 

VISTO il decreto legislativo 31 marzo 2023, n. 36, recante il nuovo "Codice dei contratti pubblici"; 

VISTO il decreto-legge 15 settembre 2023, n. 123, recante misure urgenti di contrasto al disagio giovanile e alla 

povertà educativa; 

VISTO il regolamento (UE) 2018/1046 che stabilisce le regole finanziarie applicabili al bilancio generale dell'Unione; 

VISTO il regolamento (UE) 2021/241 del Parlamento europeo e del Consiglio del 12 febbraio 2021, che istituisce il 

dispositivo per la ripresa e la resilienza (RRF); 

VISTO il regolamento (UE) 2021/1060 relativo alle opzioni di costo semplificate; 

VISTO il Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza (PNRR) approvato dal Consiglio ECOFIN il 13 luglio 2021; 

VISTO il decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, sull'autonomia delle istituzioni scolastiche; 

VISTO il decreto del Ministro dell'istruzione 24 giugno 2022, n. 170, recante i criteri di riparto per le azioni di 

contrasto della dispersione scolastica; 

VISTO il decreto del Ministro dell'istruzione e del merito 2 febbraio 2024, n. 19, per la riduzione dei divari territoriali; 

VISTO il decreto del Ministro dell'istruzione e del merito 29 maggio 2025, n. 106, inerente l'Agenda Sud – Fase 2; 

VISTA la circolare del MEF n. 21 del 14 ottobre 2021 sulle Istruzioni tecniche per la selezione dei progetti PNRR; 

VISTA la circolare del MEF n. 32 del 30 dicembre 2021 relativa al rispetto del principio "Do No Significant Harm" 

(DNSH); 

VISTA la circolare del MEF n. 13 del 28 marzo 2024 sulla prevenzione del conflitto di interessi e del doppio 

finanziamento; 

VISTE le Istruzioni Operative dell'Unità di Missione PNRR prot. n. 196979 del 13 novembre 2025; 

VISTO l'Accordo di Concessione per il progetto "Connessi alla Scuola", CUP E34D25006250006, sottoscritto 

digitalmente dal Dirigente Scolastico Paolo Saggese in data 03/12/2025; 
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CONSIDERATO l'obbligo per il Soggetto Attuatore di garantire il raggiungimento di milestone e target della Missione 4 

– Investimento 1.4; 

CONSIDERATA la necessità di reclutare figure professionali per l'organizzazione di attività didattiche e di tutoraggio 

funzionali a contrastare l'abbandono scolastico; 

RITENUTO di dover realizzare i seguenti percorsi formativi: 

 

Titolo percorso Breve descrizione attività 
Numero di studenti 
destinatari 

Ore complessive 
previste 

“Leggere per 
Crescere” – 
Laboratorio di 
Comprensione del 
Testo 

Percorso mirato al potenziamento delle 
abilità di lettura, comprensione e 
analisi di testi narrativi e informativi, 
con attività guidate e strategie di 
studio. 

20 15 

“Scrivo, Penso, 
Comunico” – 
Potenziamento 
dell'Espressione 
Scritta 

Laboratorio pratico per migliorare la 
produzione di testi (tema, racconto, 
descrizione), sviluppando lessico, 
correttezza grammaticale e capacità 
argomentativa. 

20 15 

“Italiano Facile” – 
Recupero delle 
Abilità di Base 

Corso dedicato agli studenti con 
maggiori difficoltà linguistiche per 
consolidare ortografia, morfologia e 
sintassi attraverso attività semplificate 
e giochi linguistici. 

20 15 

“Matematica in 
Pratica” – Problem 
Solving e 
Ragionamento 
Logico 

Laboratorio orientato alla risoluzione di 
problemi reali, allo sviluppo del 

pensiero logico e dell’autonomia 
nell’analisi dei dati. 

20 15 

“Rafforziamo le 
Basi” – Recupero 
delle Competenze 
Fondamentali 

Potenziamento delle operazioni, 
frazioni, proporzioni e calcolo 
aritmetico, con esercizi graduali e 
supporti visuali per chi presenta 
difficoltà. 

20 15 

“Matemart” – 
Geometria 
Creativa 

Percorso laboratoriale per 
comprendere concetti geometrici 
tramite esperimenti, costruzioni con 
strumenti semplici e attività digitali 
interattive. 

20 15 

“English for Life” – 
Conversazione e 
Comunicazione 
Quotidiana 

Attività dinamiche per potenziare 
listening e speaking, simulando 
situazioni della vita quotidiana per 
superare l’insicurezza nell’uso 
dell'inglese. 

20 15 
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“Step by Step 
English” – 
Recupero delle 
Abilità di Base 

Corso rivolto agli studenti con difficoltà 
nella grammatica essenziale, nella 
lettura e nella comprensione, con 
esercizi guidati e attività di rinforzo. 

20 15 

“Parlons Français!” 
– Avvio e 
Consolidamento 
delle Competenze 

Percorso che unisce lessico base, 
espressioni utili e semplici strutture 
grammaticali per migliorare 
comunicazione orale e scritta in lingua 
francese. 

20 15 

“Ritmo e Corpo” – 
Laboratorio di 
Percussioni e 
Musica d’Insieme 

Attività pratiche di esplorazione del 
ritmo attraverso strumenti a 

percussione e body percussion, per 
favorire coordinazione, collaborazione 
e creatività. 

20 15 

“Musica e 
Emozioni” – 
Ascolto Attivo e 
Espressione 
Creativa 

Percorso che utilizza la musica come 
strumento di crescita personale, con 
attività di ascolto guidato, produzione 
sonora e riflessione sulle emozioni. 

20 15 

“Arte in Azione” – 

Laboratorio di 
Tecniche Creative 

Esperienze pratiche di disegno, pittura 
e collage per sviluppare manualità, 
creatività e capacità di espressione 
visiva, anche con materiali di riciclo. 

20 12 

 

VISTA la determina di avvio Prot. 0002696/U del 30/03/2026; 

 

VISTO l’accordo di concessione prot. 0001850 dell’08.01.2026; 

 

tutto ciò visto, ritenuto e rilevato, che costituisce parte integrante del presente AVVISO 

DETERMINA 
 

Art. 1 Oggetto 

DI AVVIARE una procedura di selezione comparativa, attraverso la valutazione dei curriculum, per la selezione di 

ESPERTI e TUTOR per i seguenti moduli formativi: 

Titolo percorso Breve descrizione attività 
Numero di studenti 
destinatari 

Ore complessive 
previste 

“Leggere per 
Crescere” – 
Laboratorio di 
Comprensione del 
Testo 

Percorso mirato al potenziamento delle 
abilità di lettura, comprensione e 
analisi di testi narrativi e informativi, 
con attività guidate e strategie di 
studio. 

20 15 
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“Scrivo, Penso, 
Comunico” – 
Potenziamento 
dell'Espressione 
Scritta 

Laboratorio pratico per migliorare la 
produzione di testi (tema, racconto, 
descrizione), sviluppando lessico, 
correttezza grammaticale e capacità 
argomentativa. 

20 15 

“Italiano Facile” – 
Recupero delle 
Abilità di Base 

Corso dedicato agli studenti con 
maggiori difficoltà linguistiche per 
consolidare ortografia, morfologia e 
sintassi attraverso attività semplificate 
e giochi linguistici. 

20 15 

“Matematica in 
Pratica” – Problem 
Solving e 
Ragionamento 
Logico 

Laboratorio orientato alla risoluzione di 
problemi reali, allo sviluppo del 

pensiero logico e dell’autonomia 
nell’analisi dei dati. 

20 15 

“Rafforziamo le 
Basi” – Recupero 
delle Competenze 
Fondamentali 

Potenziamento delle operazioni, 
frazioni, proporzioni e calcolo 
aritmetico, con esercizi graduali e 
supporti visuali per chi presenta 
difficoltà. 

20 15 

“Matemart” – 
Geometria 
Creativa 

Percorso laboratoriale per 
comprendere concetti geometrici 
tramite esperimenti, costruzioni con 
strumenti semplici e attività digitali 
interattive. 

20 15 

“English for Life” – 
Conversazione e 
Comunicazione 
Quotidiana 

Attività dinamiche per potenziare 
listening e speaking, simulando 
situazioni della vita quotidiana per 
superare l’insicurezza nell’uso 
dell'inglese. 

20 15 

“Step by Step 
English” – 
Recupero delle 
Abilità di Base 

Corso rivolto agli studenti con difficoltà 
nella grammatica essenziale, nella 
lettura e nella comprensione, con 
esercizi guidati e attività di rinforzo. 

20 15 

“Parlons Français!” 
– Avvio e 
Consolidamento 
delle Competenze 

Percorso che unisce lessico base, 
espressioni utili e semplici strutture 
grammaticali per migliorare 
comunicazione orale e scritta in lingua 
francese. 

20 15 

“Ritmo e Corpo” – 
Laboratorio di 
Percussioni e 
Musica d’Insieme 

Attività pratiche di esplorazione del 
ritmo attraverso strumenti a 
percussione e body percussion, per 
favorire coordinazione, collaborazione 
e creatività. 

20 15 
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“Musica e 
Emozioni” – 
Ascolto Attivo e 
Espressione 
Creativa 

Percorso che utilizza la musica come 
strumento di crescita personale, con 
attività di ascolto guidato, produzione 
sonora e riflessione sulle emozioni. 

20 15 

“Arte in Azione” – 
Laboratorio di 
Tecniche Creative 

Esperienze pratiche di disegno, pittura 
e collage per sviluppare manualità, 
creatività e capacità di espressione 
visiva, anche con materiali di riciclo. 

20 12 

 

Per gli incarichi affidati e per le ore previste il compenso è di 79 euro/ora, omnicomprensivi di ogni onere e ritenuta 

per gli esperti e di 34 euro/ora, omnicomprensivi di ogni onere e ritenuta per i tutor. 

L’incarico avrà durata dalla data della nomina fino alla fine delle attività progettuali previste ovvero fino al massimo del 

30/06/2026 oltre eventuali proroghe concesse dall’autorità di gestione. 

Art. 2 Presentazione domande 

Le istanze di partecipazione, redatte sull’allegato modello 1, debitamente firmata in calce, corredate dall’allegato 

modello 2 – autovalutazione titoli, dalla dichiarazione di insussistenza di cause ostative, allegato modello 3 e dal 

curriculum redatto secondo il modello europeo (anche esse debitamente firmate), e da un documento di identità in 

corso di validità devono pervenire, entro le ore 13.00 di MERCOLEDI’ 8 APRILE 2026 a mano presso la segreteria 

dell’istituto (Sig.ra Aurelia Cimmino) o a mezzo mail all’indirizzo FGIC884008@ISTRUZIONE.IT 

Art. 3 Cause di esclusione: 

saranno cause tassative di esclusione: 

1) istanza di partecipazione pervenuta oltre il termine o con mezzi non consentiti 

2) Curriculum Vitae anche non in formato europeo 

3) Omissione anche di una sola firma sulla documentazione 

4) Documento di identità scaduto o illeggibile 

5) Scheda valutazione titoli 

6) Requisiti di ammissione mancanti o non veritieri 

 

Art. 4 Partecipazione 

Ogni facente istanza può concorrere per una o più figure professionali, presentando un’unica istanza di partecipazione 

e indicando la preferenza nell’attribuzione dell’incarico. La griglia di valutazione che costituisce anche comunicazione in 

merito ai criteri di ammissione e di valutazione deve essere firmata e allegata alla istanza di partecipazione insieme al 

CV e ad un documento di identità.   
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In caso di assenza di preferenze ovvero di errata indicazione, l’eventuale incarico verrà assegnato, senza possibilità di 

modifiche, da parte del Dirigente Scolastico 

In caso di assenza di candidature per una o più delle figure professionali richieste sarà a discrezione del DS indire 

nuovo avviso oppure ricercare all’esterno la figura professionale mancante. 

Il Dirigente Scolastico si riserva, in caso di candidature eccedenti il numero richiesto e con l’accordo delle parti, di 

assegnare più incarichi aumentando il numero di ore a disposizione del Team ovvero di divedere le ore previste tra più 

figure aventi presentato istanza, in accordo con le disponibilità dei partecipanti 

Art. 5 Selezione 

La selezione verrà effettuata dal Dirigente Scolastico, anche senza la nomina di apposita commissione di valutazione, 

attraverso la comparazione dei curriculum, in funzione delle griglie di valutazione allegate e di un eventuale colloquio 

informativo-motivazionale con il D.S. 

Gli incarichi verranno assegnati, nel rispetto dei principi di equità-trasparenza-rotazione-pari opportunità, seguendo 

l’ordine di graduatoria. 

Il Dirigente Scolastico si riserva la facoltà, in caso di assenza ovvero insufficiente numero di candidature pervenute, in 

accordo con le parti, di aumentare il numero di ore relative all’incarico inerente allo specifico ruolo richiesto. 

Il Dirigente scolastico si riserva la facoltà di dividere gli incarichi, in accordo con le parti, in relazione al numero di 

istanze pervenute. 

Il dirigente scolastico si riserva la facoltà, in caso di assenza di candidature, di assegnare più incarichi ai partecipanti, 

sempre seguendo l’ordine di graduatoria. 

Il dirigente si riserva la facoltà, all’occorrenza e ove richiesto, di aumentare fino ad un massimo del 30%, 

compatibilmente con la disponibilità delle risorse, le ore dei singoli incarichi. 

Il Dirigente Scolastico si riserva in ogni caso la facoltà, in caso di numero insufficiente di candidature pervenute in 

relazione ai singoli ruoli richiesti, di reiterare l’avviso interno ovvero di adottare sistemi di reclutamento per le figure 

mancanti, all’esterno della istituzione scolastica. 

Art. 6 Casi particolari 

a) In caso di candidature ritenute valide strettamente sufficienti a coprire l’incarico ovvero in qualsiasi altro caso 

dovesse essere ritenuta non necessaria la nomina di una commissione di valutazione, il D.S. procederà in 

autonomia alla assegnazione immediata dell’incarico  

 

 

Art. 7 Compiti delle figure professionali 
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Ruolo di figura professionale ESPERTO 

• Verificare i livelli di ingresso dei destinatari individuati in sede di candidatura 
• Individuare le aree tematiche in cui dividere il percorso 
• Rimodulare il percorso formativo a seconda della gravità della criticità 
• Definire gli obiettivi da raggiungere e predisporre gli strumenti di valutazione del raggiungimento 

degli stessi 
• Comunicare preventivamente eventuali impedimenti all’attività di docenza per eventuale tempestiva 

rimodulazione del calendario 
• Effettuare durante il percorso valutazioni finali per la certificazione dell’Unità Formativa Didattica di 

competenza  
• Condividere periodicamente con il Team e con il Dirigente Scolastico i risultati raggiunti 
• Caricare la documentazione in piattaforma di gestione ove richiesto 
• Controllare l’avanzamento dei percorsi 
• Alimentare la piattaforma di avanzamento 
• Redigere relazione periodica concordata con il Team 

• Redigere relazione finale individuale contenente obiettivi strategie metodologie e strumenti utilizzati, 
metodi di misurazione adottati e livelli raggiunti da ogni singolo alunno 

• Condividere periodicamente con il Team e con il Dirigente Scolastico i risultati raggiunti e con i consigli 
di classe 

 

Ruolo di figura professionale TUTOR 

Il tutor ha come compito essenziale quello di facilitare i processi di apprendimento dei discenti e collaborare con gli 

esperti nella conduzione delle attività. In particolare, il tutor: 

• predispone, in collaborazione con l’esperto, una programmazione dei tempi e dei metodi 
• cura che nel registro didattico e di presenza vengano annotate le presenze e le firme dei 

partecipanti, degli esperti e la propria, l’orario d’inizio e fine della lezione; 
• accerta l’avvenuta compilazione della scheda allievo, la stesura e la firma dell’eventuale patto 

formativo; 
• segnala in tempo reale al Dirigente Scolastico se il numero dei partecipanti scende al di sotto del 

previsto in relazione al numero minimo di attestazioni da raggiungere; 
• cura il monitoraggio fisico del corso, contattando gli alunni in caso di inadempienza ai propri compiti 

in itinere o anche prima/dopo l’intervento formativo; 
• partecipa alle riunioni con il Team laddove ritenuto necessario, anche in orario pomeridiano 
• Inserisce i dati relativi alla gestione del percorso 
• registra le anagrafiche 
• inserisce la programmazione giornaliera delle attività 
• concorda l’orario con gli esperti 
• provvede alla gestione della classe 
• descrive e documenta i prodotti dell’intervento 
• inserisce un resoconto (in termini di ore e importo) delle azioni di accompagnamento eventualmente 

messe in atto 
 

 
 

Art. 8 Requisiti minimi di accesso  
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Vista l’elevata professionalità occorrente per la realizzazione di quanto richiesto dal progetto in oggetto saranno 

considerati requisiti inderogabili di accesso: 

• Essere in possesso di Laura magistrale; 

• Essere in possesso di competenze certificate inerenti alla formazione; 

e saranno utilizzati i seguenti criteri valutativi APPROVATI CON DELIBERA N. 13 DEL VERBALE N. 1 DEL 04/12/2024 del Consiglio 
d’Istituto. 

SEZIONE A 

 TITOLI DI STUDIO – MAX 60 PUNTI 

Laurea o Diploma (sottosezione A) – max 20 punti 

SOTTOSEZIONE TITOLO DI STUDIO RANGE PUNTI 

A1 
Laurea Vecchio ordinamento o Laurea magistrale 

attinente all’ambito tematico dell’incarico da 
assegnare 

DA 66/110 A 
80/110 

12 punti 

DA 81/110 A 
90/110 

14 punti 

DA 91/110 A 
100/110 

16 punti 

DA 100/110 A 
110/100 

18 punti 

110/110 con LODE 20 punti 

A2 

Laurea Triennale attinente all’ambito tematico 
dell’incarico da espletare                                                                                    

(N.B. si valuta in alternativa alla 
SOTTOSEZIONE A1) 

DA 66/110 A 
80/110 

6 punti 

DA 81/110 A 
90/110 

7 punti 

DA 91/110 A 
100/110 

8 punti 

DA 100/110 A 
110/100 

9 punti 

110/110 con LODE 10 punti 

A3 
Diploma (N.B. si valuta in alternativa alla 

SOTTOSEZIONE A1 e A2) 
5 punti 

Dottorato di ricerca e Abilitazione alla professione (sottosezione B) – max 15 punti 

SOTTOSEZIONE TITOLO DI STUDIO PUNTI 

B1 
Dottorato di ricerca conseguito in una disciplina 
o in un settore scientifico disciplinare attinente 
all’ambito tematico dell’incarico da assegnare 

5 punti 
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B2 Abilitazione alla professione 10 punti 

Master/corsi di perfezionamento e formazione specialistica (sottosezione C) Max 15 punti 

SOTTOSEZIONE TITOLO DI STUDIO PUNTI 

C1 
Master o corsi di perfezionamento universitari 
almeno 1500 ore e 60 cfu attinenti all’ambito 

tematico dell’incarico da assegnare 

10 punti: si valutano max 2 master o 
corsi certificati per 5 punti ciascuno; 

C2 
Corsi di formazione conseguiti come discente e 

attinenti all’ambito tematico dell’incarico da 
assegnare 

5 punti: si valutano 1 corso/attestato 

Certificazioni Linguistiche/Informatiche (Sottosezione D) Max 10 punti 

SOTTOSEZIONE TITOLO DI STUDIO TIPO PUNTI 

D1 Certificazioni linguistiche 

C2 5 punti 

C1 3 punti 

B2 2 punti 

D2 Certificazioni informatiche  
Si valuta 1 

certificazione 
informatica valida  

5 punti 

SEZIONE B 

ESPERIENZE PROFESSIONALI – MAX 40 PUNTI 

SOTTOSEZIONE TIPO DI ESPERIENZA PUNTI 

A1 
Esperienze professionali pregresse documentate 

e attinenti all’ambito dell’incarico da svolgere 

25 punti si valutano massimo 5 
esperienze documentate x 5 punti 

ciascuna; 

A2 
Incarico di docente formatore in corsi di 

formazione attinenti all’area dell’incarico da 
svolgere; 

10 punti si valutano massimo 5 
esperienze x 2 punti ciascuna; 

A3 
Pubblicazioni su riviste specializzate, anche 

online, relative all’incarico da svolgere 
5 punti: si valutano max 2 pubblicazioni 

x 2,5 punti ciascuna; 
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ART. 9 Reclutamento del personale ATA 

DI AVVIARE una procedura di selezione comparativa, attraverso la valutazione dei curriculum, per la selezione di n. 1 
assistente amministrativo da impiegare nel ruolo di supporto a tutor ed esperti nelle attività didattiche, funzionale al 
corretto iter documentale delle stesse 
 
Art. 10 Orario di servizio 

Il servizio previsto in relazione moduli formativi da attivare è presumibilmente di CIRCA: 

a) n° 50 ore circa complessive per il personale amministrativo 
 

da prestare in orario extra servizio a partire dalla data di incarico e fino alla fine delle azioni di chiusura del progetto, 

comunque entro il 30/06/2026 e comprenderà tutte le attività legate alle necessità di cui sopra. 

Art.11 Retribuzione 

La retribuzione oraria è quella prevista nelle rispettive tabelle dal CCNL  

Art. 12 Compiti 

La\e figura\e prescelta dovrà: 

1) Assistenti amministrativi: 
a)  Supportare il gruppo dell’area formativa nella preparazione della documentazione necessaria 
b) Supportare DS, DSGA, e Team, nella gestione dei rapporti con i docenti/discenti e nella registrazione delle 

attività didattiche 
c) Provvedere, ove richiesto, alla riproduzione di materiale didattico in originale e non per la completa fruizione 

delle attività didattiche 
d) Verificare, gestire ed archiviare il flusso di informazioni relative ai percorsi didattici 

 

Art. 13 Presentazione disponibilità 

Gli interessati dovranno far pervenire istanza, debitamente firmata gli allegati 4, 5 e 6 entro 3 aprile 2026 ore 13:00 

esclusivamente brevi manu, presso l’ufficio protocollo di questa Istituzione Scolastica.  

Art. 14 Requisiti minimi di accesso  

Vista l’elevata professionalità occorrente per la realizzazione di quanto richiesto dal progetto in oggetto saranno 

considerati requisiti inderogabili di accesso: 

• Essere in possesso del diploma di scuola secondaria di primo grado 

e saranno utilizzati i seguenti criteri valutativi APPROVATI CON DELIBERA N. 13 DEL VERBALE N. 1 DEL 

04/12/2024 del Consiglio d’Istituto. 
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SEZIONE A 

 TITOLI DI STUDIO – MAX 60 PUNTI 

Laurea o Diploma (sottosezione A) – max 20 punti 

SOTTOSEZIONE TITOLO DI STUDIO RANGE PUNTI 

A1 
Laurea Vecchio ordinamento o Laurea magistrale attinente all’ambito 

tematico dell’incarico da assegnare 

DA 66/110 A 80/110 12 punti 

DA 81/110 A 90/110 14 punti 

DA 91/110 A 100/110 16 punti 

DA 100/110 A 110/100 18 punti 

110/110 con LODE 20 punti 

A2 
Laurea Triennale attinente all’ambito tematico dell’incarico da espletare                                                                                    

(N.B. si valuta in alternativa alla SOTTOSEZIONE A1) 

DA 66/110 A 80/110 6 punti 

DA 81/110 A 90/110 7 punti 

DA 91/110 A 100/110 8 punti 

DA 100/110 A 110/100 9 punti 

110/110 con LODE 10 punti 

A3 Diploma (N.B. si valuta in alternativa alla SOTTOZIONE A1 e A2) 5 punti 

Dottorato di ricerca e Abilitazione alla professione (sottosezione B) – max 15 punti 

SOTTOSEZIONE TITOLO DI STUDIO PUNTI 

B1 
Dottorato di ricerca conseguito in una disciplina o in un settore scientifico 

disciplinare attinente all’ambito tematico dell’incarico da assegnare 
5 punti 

B2 Abilitazione alla professione 10 punti 

Master/corsi di perfezionamento e formazione specialistica (sottosezione C) Max 15 punti 

SOTTOSEZIONE TITOLO DI STUDIO PUNTI 
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C1 
Master o corsi di perfezionamento universitari almeno 1500 ore e 60 cfu 

attinenti all’ambito tematico dell’incarico da assegnare 

10 punti: si valutano max 2 master 

o corsi certificati per 5 punti 

ciascuno; 

C2 
Corsi di formazione conseguiti come      discente e attinenti all’ambito 

tematico dell’incarico da assegnare 

5 punti: si valutano max. 5 

corsi/attestati per 1 punto ciascuno; 

Certificazioni Linguistiche/Informatiche (Sottosezione D) Max 10 punti 

SOTTOSEZIONE TITOLO DI STUDIO TIPO PUNTI 

D1 Certificazioni linguistiche  (SI  VALUTA UN SOLO TITOLO)  

C2 5 punti 

C1 3 punti 

B2 2 punti 

D2 Certificazioni informatiche  
Si valuta 1 certificazione 

informatica valida  
5 punti 

SEZIONE B 

ESPERIENZE PROFESSIONALI – MAX 40 PUNTI 

SOTTOSEZIONE TIPO DI ESPERIENZA PUNTI 

A1 
Esperienze di assistenza amministrativa nell’ambito della programmazione 

PON 2007-2013 e 2014-2020  

15 punti si valutano massimo 2 

esperienze documentate x 7,5 punti 

ciascuna; 

A2 
Esperienze di assistenza amministrativa in progetti europei (diversi dai 

precedenti) o nazionali/regionali/provinciali/comunali 

10 punti si valutano massimo 2 

esperienze x 5 punti ciascuna; 

A3 
Utilizzo di piattaforme online PON/POR/MEPA/ANAC e similari per la 

gestione e rendicontazione progetti 

5 punti: si valutano max 2 

pubblicazioni x 2,5 punti ciascuna; 

A4 Anzianità di servizio a tempo indeterminato, in ruolo coerente con la figura 

RANGE PUNTI 

0-8 anni  2 punti 

9-14 anni 5 punti 
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15-20 anni 6 punti 

21 anni in poi 10 punti 

 

Art. 15 Affidamento incarico 

La selezione verrà effettuata dal Dirigente Scolastico, anche senza la nomina di apposita commissione di valutazione, 

attraverso la comparazione dei curriculum, in funzione delle griglie di valutazione allegate e di un eventuale colloquio 

informativo-motivazionale con il D.S. 

Gli incarichi verranno assegnati, nel rispetto dei principi di equità-trasparenza-rotazione-pari opportunità, seguendo 

l’ordine di graduatoria. 

Il Dirigente Scolastico si riserva la facoltà, in caso di assenza ovvero insufficiente numero di candidature pervenute, in 

accordo con le parti, di aumentare il numero di ore relative all’incarico inerente allo specifico ruolo richiesto. 

Il Dirigente scolastico si riserva la facoltà di dividere gli incarichi, in accordo con le parti, in relazione al numero di 

istanze pervenute. 

Il dirigente scolastico si riserva la facoltà, in caso di assenza di candidature, di assegnare più incarichi ai partecipanti, 

sempre seguendo l’ordine di graduatoria. 

Il dirigente si riserva la facoltà, all’occorrenza e ove richiesto, di aumentare fino ad un massimo del 30%, 

compatibilmente con la disponibilità delle risorse, le ore dei singoli incarichi. 

Il Dirigente Scolastico si riserva in ogni caso la facoltà, in caso di numero insufficiente di candidature pervenute in 

relazione ai singoli ruoli richiesti, di reiterare l’avviso interno ovvero di adottare sistemi di reclutamento per le figure 

mancanti, all’esterno della istituzione scolastica. 

Art. 16 Cause di esclusione 

Gli interessati saranno invitati a confermare la propria disponibilità entro 10 giorni dalla proposta di incarico 

Art. 17 Responsabile del Procedimento 

Ai sensi della legge 7 agosto 1990, n. 241, viene nominato Responsabile del Procedimento il Dirigente Scolastico Dott. 

Paolo Saggese 

 

Il Dirigente Scolastico 

Dott. Paolo Saggese 
(Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del testo unico D.P.R. 28/12/2000 n. 445, del D.Lgs. 07/03/2005 n. 82 e norme collegate) 
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